
Die Druckerei Schiemenz GmbH sucht zum nächstmöglichen Termin  
für den Bereich Lettershop einen 

Maschinenbediener/ Lettershopmitarbeiter  (m/w/d) in Vollzeit. 

Ihre Aufgaben: 

· Bedienung der Adressdruck- und Kuvertiermaschinen 
· Konfektionierung von Sendungen 
. Adressdatenaufbereitung und Portooptimierung 
· Qualitätskontrolle 
· Stetige Optimierung der Arbeitsabläufe 

Ihr Profil: 

· Sie sind zuverlässig, arbeiten genau und gewissenhaft 
· Sie besitzen gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
. Sie sind PC-fit und sind vertraut mit Word und Excel 
. Sie sind technisch versiert 
. Sie sind ein Teamplayer 
 

Wir bieten: 

· Eine abwechslungsreiche Tätigkeit nach intensiver Einarbeitung durch erfahrene Kollegen 
· Ein junges, dynamisches Team 
· Eine offene und teamorientierte Atmosphäre 
· Unbefristetes Arbeitsverhältnis 
· Tätigkeiten Montag bis Freitag Arbeitszeitfenster  
. Gute Vereinbarkeit mit der Familie 
. Eigenverantwortliches Arbeiten 
. Angemessene Vergütung 
. Nette unterstützende Kollegen/innen 
 

 

Druckerei Schiemenz GmbH 

Byhlener Straße 3 

03044 Cottbus 

Telefon 0355 877070 

frank@schiemenz.de 
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